PETUNJUK OPERASIONAL
Seleksi Terbuka Jabatan Pimpinan Tinggi Madya
Kementerian Pertanian Tahun 2017


Petunjuk Operasional pengisian form seleksi terbuka Jabatan Pimpinan Tinggi Madya (Eselon I.a dan I.b) di lingkungan Kementerian Pertanian Tahun 2017 secara online dapat dilakukan dengan proses sebagai berikut:

Masuk Langkah 1

1. [bookmark: _GoBack]Persiapkan data dukung yang dipersyaratkan dan syarat tambahan (penghargaan, ijazah, dan surat penyataan tidak sedang menjalani hukuman disiplin, dan afiliasi parpol, serta pakta integritas) dalam pengumuman seleksi Jabatan Pimpinan Tinggi Madya (Eselon I.a dan I.b) di lingkungan Kementerian Pertanian Tahun 2017.

2. Selanjutnya seluruh data/dokumen(SK, Ijazah, Piagam Penghargaan, dll) dibuat dalam bentuk format file pdf.

3. Untuk melakukan pendaftaran secara online, seluruh pelamar wajib mengakses http://aplikasi3.pertanian.go.id/jptkementan

4. Anda akan melihat tampilan seperti dibawah ini:

[image: ]

Untuk informasi lebih detail saudara dapat melihat “main menu” dengan sub menu Ketentuan Umum; Ketentuan Lain-lain; Jadwal Pendaftaran dan Seleksi; Tata Cara Pendaftaran; Tahapan Seleksi; Petunjuk Operasional; Download Surat Pernyataan Tidak Sedang Menjalani HukumanDisiplin; Download Pakta Integritas; dan Download Surat Pernyataan Afiliasi Parpol.

5. Untuk melakukan pendaftaran, klik menu “pendaftaran” agar masuk dalam Langkah 1 

[image: ]

Apabila Anda sudah yakin untuk mengikuti proses seleksi ini, klik “lanjut” dan pastikan data yang Anda isikan sudah benar, karena kesalahan dalam pengisian data menjadi tanggungjawab pelamar.

6. Setelah melakukan pengisian pada Langkah 1, selanjutnya Anda melakukan pengisian pada Langkah 2 dengan tampilan dibawah ini.
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· Nama Lengkap (dengan gelar), isilah dengan nama lengkap disertai dengangelar yang diakui dan sah;
· NIP, isilahdengan NIP (Nomor Induk Pegawai) dengan benar;
· Alamat, Tempat dan Tanggal Lahirdiisi sesuai KTP terakhir dan masih berlaku;
· Pendidikan Akhir,diisi jenjang pendidikan dannama jurusan/program studi sesuai ijazah terakhir;
· Nomor HP/Telepon dan Email, diisi dengan Nomor HP/Telepon dan Email yang masih aktif;
· Pas Photo (pas photo terbaru);
· Daftar Riwayat Hidup
· Pangkat/Golongan, diisi dengan Pangkat/Golongan terakhir serta diwajibkan untuk mengupload seluruh surat keputusan tentang kepangkatan mulai dari CPNS, PNS, sampai dengan pangkat terakhir.
· Form Data Pribadi
· Kuesioner Identifikasi Peserta
· Apabila telah selesai, pastikan data yang Anda isikan sudah benar. Selanjutnya klik “Lanjut” untuk langkah selanjutnya. 


7. Setelah melakukan pengisian pada Langkah 2, selanjutnya Anda melakukan pengisian pada Langkah 3 dengan tampilan dibawah ini.
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· Jabatan yang dilamar, diisi dengan jabatan yang dilamar sesuai dengan pengumuman;
· Surat Lamaran, upload dokumen Surat Lamaran yang sesuai dengan Jabatan yang dilamar;
· Makalah, upload dokumen Makalah yang sesuai dengan Jabatan yang dilamar;
· Riwayat Jabatan, diisi dengan jabatan-jabatan  yang pernah dipangku oleh pelamar. Disarankan untuk mengisi mulai dari jabatan awal sebagai CPNS, PNS, dan jabatan struktural, Jabatan Fungsional Tertentu (JFT),dan Jabatan Fungsional Umum (JFU) disertai dengan data dukung surat keputusan. Diisi 5 (lima) jabatan terakhir;
· Riwayat Pendidikan, diisi dengan pendidikan yang pernah diikuti mulai dari S1, S2, dan S3 disertai dengan data dukung ijazah;
· Apabila telah selesai, pastikan data yang Anda isikan sudah benar. Selanjutnya klik “Simpan dan Lanjutkan” untuk Langkah selanjutnya, atau klik “Simpan dan Kembali” untuk memperbaiki data sebelumnya atau klik “Kembali” untuk memperbaiki data sebelumnya tanpa menyimpan perubahan data pada Langkah 3.


8. Setelah melakukan pengisian pada Langkah 3, selanjutnya Anda melakukan pengisian pada Langkah 4 dengan tampilan dibawah ini.
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· Nilai Prestasi Kerja Pegawai (SKP dan Perilaku Kerja) 2014, diisi dengan nilai rata-rata Prestasi Kerja Pegawai 2014 disertai dengan data dukung dokumen Prestasi Kerja Pegawai 2014;
· Nilai Prestasi Kerja Pegawai (SKP dan Perilaku Kerja) 2015, diisi dengan nilai rata-rata Prestasi Kerja Pegawai 2015 disertai dengan data dukung dokumen Prestasi Kerja Pegawai 2015;
· Penghargaan, diisi dengan data penghargaan yang pernah diterima selama berkarier sebagai PNS dan ditandatangani oleh pejabat pembina kepegawaian. Diisi dengan 10 (sepuluh) pengharagaan terakhir yang relevan dengan jabatan yang dilamar;
· Apabila telah selesai, pastikan data yang Anda isikan sudah benar. Selanjutnya klik “Simpan dan Lanjutkan” untuk Langkah selanjutnya, atau klik “Simpan dan Kembali” untuk memperbaiki data sebelumnya atau klik “Kembali” untuk memperbaiki data sebelumnya tanpa menyimpan perubahan data pada Langkah 4;
9. Setelah melakukan pengisian pada Langkah 4, selanjutnya Anda melakukan pengisian pada Langkah 5 dengan tampilan dibawah ini.
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· Nomor LHKPN Terakhir, diisi dengan nomor dokumen LHKPN dan disertai dengan data dukung dokumen tanda terima LHKPN;
· Nomor SPT Tahunan Terakhir, diisi dengan nomor Tanda Terima SPT Tahunan dokumen dan disertai dengan data dukung dokumen tanda terima SPT Tahunan;
· Nomor Surat Keterangan Sehat yang masih berlaku, diisi dengan nomor Surat Keterangan Sehat dari rumah sakit pemerintah dan disertai dengan data dukung dokumen Surat Keterangan;
· Nomor Surat Kesehatan Jiwa yang masih berlaku, diisi dengan nomor Surat Keterangan Kesehatan Jiwa dari rumah sakit pemerintah dan disertai dengan data dukung dokumen Surat Keterangan;
· Surat Pernyataan Tidak Sedang Menjalani Hukuman Disiplin, upload Surat Pernyataan sesuai format terlampir;
· Surat Pernyataan Tidak Memiliki afiliasidan/atau menjadi anggota partai politik dan tidak pernah menjadi anggota legistatif dari partai politik, upload Surat Pernyataan sesuai format terlampir;
· Pakta Integritas, upload Pakta Integritas yang telah ditandatangani dalam jabatan terakhir;
· Diklat Penjenjangan, diisi dengan nama dan tahun diklat penjenjangan, disertai dengan data dukung sertifikat diklat;
· Diklat Lainnya, diisi dengan nama dan tahun diklat lainnya (diluar diklat penjenjangan), disertai dengan data dukung sertifikat diklat. Diisi 10 diklat terakhir yang relevan dengan jabatan yang dilamar;
· Apabila telah selesai, pastikan data yang Anda isikan sudah benar. Selanjutnya klik “Simpan dan Kirim Lamaran” untuk Langkah selanjutnya, atau klik “Simpan dan Kembali” untuk memperbaiki data sebelumnya atau klik “Kembali” untuk memperbaiki data sebelumnya tanpa menyimpan perubahan data pada Langkah 5.

10. Setelah melakukan pengisian pada Langkah 5, selanjutnya Anda melakukan Cetak Bukti Pendaftaran dengan tampilan dibawah ini.
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· NIP dan Nomor Registrasi, diisi dengan NIP, dan Nomor Registrasi untuk dapat mencetak bukti pendaftaran.
· Selanjutnya klik menu “Cari”, dan akan muncul tampilan “ Data Peserta Seleksi Terbuka” seperti dibawah ini.
[image: ]
· Klik menu “Cetak Bukti Pendaftaran” dalam bentuk file PDF dengan tampilan seperti berikut :

[image: ]

· Tahapan ini merupakan langkah akhir dari pendaftaran secara online Pengisian Lamaran Seleksi Terbuka Jabatan Pimpinan Tinggi Madya Kementerian Pertanian Tahun 2016
· Disarankan untuk menyimpan Bukti Pendaftaran sebagai bukti untuk mengikuti  proses lebih lanjut. 




TERIMA KASIH, SEMOGA SUKSES 

7

image3.png
KEMENTERIAN PERTANIAN REPUBLIK INDONESIA
SEKRETARIAT JENDERAL

Beranda / Langkah 2

Langkah 2

N Longkap (dengan gela* Upioad POF Dot RivayatHid Telusn... | T st brkas i,

wes s Uplosd Pasito (dlam JPG) * Telusn... | s st brkas i,

Aamat

Tompat Lavi

TonggalLaic* Tangal o
Agama® | pih sgama g

Joni Ketamin® | pih s klamin

Emsi® Ena
No HPITep* 1o 4

Pondidkan okt | pih ssta- [v]

PangkatGolongan* | i pangeatiglongan v Uplosd FePOF* | ek | Tidsk ads brkas i
ot st o NS s e st e 20 A1 3018

Form Data Prso* | Tehsun.. | Tk ad bars i

Kuesaner dotfasi Poseta | Telumu... | Tt da barkes dpi,

Apikasi Seleks Terbuka sabatan Prmpinan Tinggi Utama Madya Kemenan 2016
Dkembangkan oleh Pusdtin bersama Biro Organisasidan Kepeganaian




image4.png
KEMENTERIAN PERTANIAN REPUBLIK INDONESIA
SEKRETARIAT JENDERAL

Beranda / Langkah 3

Langkah 3

Jabatan yang Dilamar * | Pilih Jabatan v

Surat Lamaran (PDF) * | Telusuri... | Tidak ada berkas dipilih

Max 20 8
Judul Makalah* | Judul Makalah Upload File PDF * | Telusuri... | Tidak ada berkas dipiih
Max 20 8
Riwayat Jabatan Tahun Nama Jabatan Jenis Jabatan Upload SK (PDF) wax 20 va.
piih tahun-~[v Jabatan pilh jenis- |v Telusuri... | Tidak ada berkas dipilih.
piih tahun- [v Jabatan pilin jenis- | v Tidak ada berkas dipilih.
piih tahun-~[v Jabatan ~pilin jenis- | v Tidak ada berkas dipilih.
piih tahun- [v Jabatan pilh jenis- |v Telusuri... | Tidak ada berkas dipilih.
piih tahun-~[v Jabatan pilh jenis- |v Telusuri... | Tidak ada berkas dipilih.
piih tahun- [v Jabatan pilh jenis- |v Telusuri... | Tidak ada berkas dipilih.
Riwayat Pendidikan Strata Tahun Lulus Program Studi Upload ljazah (PDF) wax 20 me
&1 ~pilih tahun- v Program Studi Telusuri... | Tidak ada berkas dipilin
1 ~pilih tahun- v Program Studi Telusur Tidak ada berkas dipilin
S2 ~pilih tahun- v Program Studi Telusuri... | Tidak ada berkas dipilin
52 ~pilih tahun- v Program Studi Telusuri... | Tidak ada berkas dipilin
P o
3 ~pilih tahun- v Program Studi Telusuri... | Tidak ada berkas dipilin
3 ~pilih tahun- v Program Studi Telusur Tidak ada berkas dipilin

Simpan dan Kembali ~ Kembali

Aplikasi Seleksi Terbuka Jabatan Pimpinan Tinggi Utama Madya Kementan 2016
Dikembangkan oleh Pusdatin bersama Biro Organisasi dan Kepegawaian




image5.png
KEMENTERIAN PERTANIAN REPUBLIK INDONESIA
SEKRETARIAT JENDERAL

Beranda / Langian 4

Langkah 4
0Pz i Uposa P POF* | Tek | Tk s ras i
pe 2041 P Upona P POF* [ Teki | sk ada s i
P Tanun Nama Penghargaan [ET——————

vt | i H o [repse Yo | Tt s di
it M (e ok | Tt b .
it = Tokr | Tkt b
i tahun ~ G a Tehusun... | Tk ada berkas dipih
it H o [repose Yo | Tt s di
v H o (e ok | ot b
it = o | ekt s i
i tahun ~ G a Telusun... | Tidak ada berkas dipih
i H (e Yo | Tt st
it H o [repe Tok | ot b

I oo e e

AplkasiSeeks! Terbuka Jabatan Pimpinan Tingg) Uama Madya Kementan 2016
DKembangkan ceh Pusdatn bersama Bro Organsas! dan Kepeganaian




image6.png
KEMENTERIAN PERTANIAN REPUBLIK INDONESIA
SEKRETARIAT JENDERAL

Beranda / Langkah 5

Langkah 5
No LHKPN Terakhir* No. LHKPN. Upload File PDF * | Telusuri... | Tidak ada berkas dipili.
Lapocan Hara Kekayaan Penyelngoara oz
Negars.
No. SPT Tahunan Terakhir *  No SPT Upload File PDF * | Telusuri... | Tidak ada berkas dipilih
Surat Pembestanuan Paja Tahunan. oz
No. Surat Keterangan Sehat yang | No. Surat Riwayat Kesehata Upload File PDF Tidak ada berkas dipilih
Masih Berlaku s
No. Surat Kesehatan Jiwa yang No. Surat Kesehatan Jiwa. Upload File PDF Telusuri... | Tidak ada berkas dipilih.
Masih Berlaku s

Surat Pernyataan Tidak Sedang | Telusur
Menjalani Hukuman Disiplin *
Max20 B

Tidak ada berkas dipilih
Upload surat pemyataan dengan format berikut

Surat Pernyataan Afliasi Anggota | Telusur
Parpol *
Max20 M8

Tidak ada berkas dipilih
Upload surat pemyataan dengan format berikut

Pakta Integritas | Telusuri... | Tidak ada berkas dipilin

Mex20 uB
Diklat Penjenjangan Nama Diklat Penjenjangan Tahun Upload SK (PDF) max 20 us.
Dikiat PIM Tingkat 1/ yang Setara -pilih tahun- v Telusuri... | Tidak ada berkas dipilih
Dikiat PIM Tingkat Il yang Setara -pilih tahun- v Telusuri... | Tidak ada berkas dipilih
Dikiat PIM Tingkat lll/ yang Setara -pilih tahun- v Telusuri... | Tidak ada berkas dipilih
Dikiat PIM Tingkat IV / yang Setara -pilih tahun- v Telusuri... | Tidak ada berkas dipilih
Diklat Lainnya  Tahun Nama Diklat Penyelenggara Upload Dokumen (PDF) tax 20 s
pilih tahun-~ [v Nama Diklat Teknis. Nama Penyelenggara Telusuri... | Tidak ada berkas dipilih.
pilih tahun-~ [v Nama Diklat Teknis. Nama Penyelenggara Telusuri... | Tidak ada berkas dipilih.
pilih tahun-~ [v Nama Diklat Teknis. Nama Penyelenggara Telusuri... | Tidak ada berkas dipilih.
pilih tahun-~ [v Nama Diklat Teknis. Nama Penyelenggara Telusuri... | Tidak ada berkas dipilih.
pilih tahun-~ [v Nama Diklat Teknis. Nama Penyelenggara Telusuri... | Tidak ada berkas dipilih.
pilih tahun-~ [v Nama Diklat Teknis. Nama Penyelenggara Telusuri... | Tidak ada berkas dipilih.
pilih tahun-~ [v Nama Diklat Teknis. Nama Penyelenggara Telusuri... | Tidak ada berkas dipilih.

~pilin tahun- v Nama Diklat Teknis Nama Penyelenggara Telusuri... | Tidak ada berkas dipilih

[] Saya menyatakan bahwa data yang telan diisikan telah benar

Simpan dan Kembali ~ Kembali

Aplikasi Seleksi Terbuka Jabatan Pimpinan Tinggi Utama Madya Kementan 2016
Dikembangkan oleh Pusdatin bersama Biro Organisasi dan Kepegawaian




image7.png
KEMENTERIAN PERTANIAN REPUBLIK INDONESIA
SEKRETARIAT JENDERAL

Cetak Bukti Pendaftaran

Mo R e

Aplkasi Sl Terouka abatan Pmpean Tingg) Utama Nadya Kemerta 2076
Dienbangtan o Puscat bersana B0 Organsas éan Kepegavaian




image8.png
KEMENTERIAN PERTANIAN REPUBLIK INDONESIA
SEKRETARIAT JENDERAL

Beranda / Celak Bukl Pendattaran

Cetak Bukti Pendaftaran

WP | 15600702014072001

Nomor Regitasi | 0604200571418

DATA PESERTA SELEKSI TERBUKA
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Nama Lengkap Andika Pradana, M Si

Tanggal Lahi 30 i 1960

Aamat Salan Setapak

Emai andua pracana@peranian go.a
pendidian S21mu Tanaman
PangkatiGolongan 40 (Pembina Utama Muda)
sabatan yang Dlamar  Kepala Biro Organisasidan

Kepegauaan (1.3)

Apikasi Seleki Terbuka Jabatan Pimpinan Tgg| Pratama Kementan 2015
Dikembangkan oleh Pusdati bersama Biro Organisasidan Kepegawaian
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Nama Andika Pradana, M.Si
NP 196007302014072001

Kualifikasi Pendidikan 2 llmu Tanaman

No Telp/HP 0856432123

Email andika pradana@pertanian.go.id

Jabatan yang Dilamar Kepala Biro Organisasi dan Kepegawaian (ILa)

Saya menyatakan bahwa data yang disampaikan adalah benar dan apabila tidak sesuai, Saya bersedia
dituntut sesuai dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku.

Jakarta, 04 Juni 2015

Ketua Panitia Seleksi Terbuka
Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama
Kementerian Pertanian Tahun 2015
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PENGUMUMAN
Pengumuman Seleksi Terbuka Jabatan Pimpinan Tinggi Madya Kementerian Pertanian Tahun 2016 dapat diunduh disini

Selamat Datang

di Aplikasi Online Seleksi Terbuka Jabatan Pimpinan Tinggi Kementerian Pertanian

Dalam rangka pengisian dan mutasi Jabatan Pimpinan Tinggi Madya di lingkungan Kementerian Pertanian Tahun 2016 sesuai
dengan Instruksi Presiden Nomor 3 Tahun 2015 Tentang Percepatan Pengisian Jabatan Pimpinan Tinggi Pada Kementerian
dan Lembaga, serta Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 13 Tahun 2014
Tentang Tata Cara Pengisian Jabatan Pimpinan Tinggi Secara Terbuka di Lingkungan Instansi Pemerintah, dengan ini kami
mengundang Pegawai Negeri Sipil yang telah memenuhi syarat untuk mendaftarkan diri melalui seleksi terbuka.

Lampiran Pengumuman

& PENGUMUMAN SELEKS| TERBUKA JABATAN PIMPINAN TINGGI MADYA KEMENTERIAN PERTANIAN TAHUN 2016

MAIN MENU

Ketentuan Umum

Jabatan Pimpinan Tinggi Madya

Persyaratan Umum

elengkapan Lamaran

Ketentuan Lain-Lain

© Jadwal Seleksi

© Tata Cara Pendaftaran

© Tahapan Seleksi

B Petunjuk Operasional Seleksi Terbuka JPT Madya

& Download Daftar Riwayat Hidup

Download Surat Pernyataan Hukuman Disipiin
& Download Surat Pernyataan Afliasi Parpol
& Download Form Data Pribadi

& Download Kuesioner Identifikasi Peserta

Kontak Kami

Aplikasi Seleksi Terbuka Jabatan Pimpinan Tinggi Utama Madya Kementan 2016

Dikembangkan oleh Pusdatin bersama Biro Organisasi dan Kepegawaian
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Apakah Anda Ingin Mengikuti Proses Seleksi Ini?
Jika Ya, Kiik lanjut dan pastikan data *) yang Anda isikan sudah benar.

Kesalahan dalam pengisian data menjadi tanggungjawab pelamar

*) Diharapkan kepada seluruh pelamar agar menyiapkan dokumen tambahan terkait dengan sistem lamaran online yang terdii dari
1. Daftar Penghargaan yang pemah diterima.
2 ljazah pendidikan (S1. S2, $3).
3. Surat pemyataan tidak sedang menjalani hukuman disipiin
4. Pakta Integritas.
5. Surat Afiliasi Partai Politik
6. Surat Pemyataan Tidak Sedang Menjalani Hukuman Disipiin
7. Daftar Riwayat Hidup.
8 Form Data Pribadi
9. Kuesioner Identifikasi Peserta.

Aplikasi Seleksi Terbuka Jabatan Pimpinan Tinggi Utama Madya Kementan 2016
Dikembangkan oleh Pusdatin bersama Biro Organisasi dan Kepegawaian




